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NABIDKA PRACOVNI POZICE

STREDNI ODBORNE UCILISTE ZEMEDELSKE,

CHVALETICE, ZIZKOVA 139

Druh prace: ekonom skoly, vedouci ekonomického useku skoly
Misto vykonu prace: Chvaletice

Platova tfida: 11. tfida, ptiplatek za vedeni

Termin nastupu: 1. 8. 2024, popft. (dle moznosti uchazece)

Pozadavky zaméstnavatele:

— vysokoskolské vzdélani véetné bakalaiského s ekonomickym zaméfenim,

— znalost ucetnictvi ptispévkové organizace (znalost zakona o ucetnictvi),

— schopnost rychlé orientace v nové problematice, schopnost ucit se novym vécem,
— uzivatelskd znalost prace na PC,

— dobré¢ komunikacni schopnosti a pfijemné vystupovani,

— Casova flexibilita,

— vysoké pracovni nasazeni, organizacni a rozhodovaci schopnosti,

— samostatnost, spolehlivost, peclivost, seriézni vystupovani,

— odolnost vii¢i stresu.

Uvitame:

— praxe v oboru,

— znalost problematiky Skolského zatizeni,
- tidi¢ské opravnéni skupiny B.

Nabizime:

— narocnou, ale zajimavou praci v mensim kolektivu,

— zaméstnanecké benefity (obé&dy, sluzebni telefon, FKSP),
— moznost vzdélavat se v oboru.

Napln prace:

— fizeni, organizace a kontrola ekonomického useku (ucetni, provozné organizacni pracovnici)

- sprava majetku, sprava rozpoctu, vedeni grantd,

— posuzovani operaci z hledisek stanovenych Smérnici k provadéni vnitini kontroly, provadéni

pribézné a nasledné kontroly,
— ptiprava podkladl pro sestavovani rozpoCtu organizace,
— sledovani a pravidelné vyhodnocovani ¢erpani piidélenych finan¢nich prostredka,

— teditelce Skoly periodicky (1x za mésic) piedkladat piehled o stavu hospodateni skoly,

— vedeni evidence majetku skoly,
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— vedeni a koordinace inventariza¢nich praci,

— zpracovani podkladt pro hospodaiské smlouvy,

— komplexni kontrola ucetni agendy, organizace zpracovani dokladu,
— kontrola mzdovych podklada.

Blizsi informace pfipadné podda Mgr. Nadézda Kovarova, feditelka Skoly (720 943 328,
nkovarova@souzchvaletice.cz).

Podklady k vybérovému Fizeni:

— strukturovany zivotopis, s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

— vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice (nelze nahradit cestnym prohlasenim, ani
kopii Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestd s datem podani zadosti);

— ovéfené kopie dokladi o nejvySsim dosazeném vzdélani.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Mgr. Nadézda Kovarova
teditelka Skoly, v. r.



