Teams

Strucny navod



Prihlaseni ke skolnimu dctu

Jdéte na stranku login.microsoft.com a prihlaste se ke skolnimu

uctu. (PFthaéovaci Udaje jste ziskali ve 8kole a pFihlaseni jste zkouseli pfi hodinach ICT.)
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Vyber aplikace Teams

e Zobrazi se Vam domovska stranka stranka Office 365. Vyberte si ikonu
Team:s.
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Vyber desktopove nebo webové aplikace

* Pri spusteni Vam aplikace nabidne desktopovou instalaci nebo
webovou aplikace. Vyberte si, kterou verzi chcete (pokud pousivite domac pocitat je

lepsi instalace, ale mlzZete pouzit obojl') .



Prostredi MS Teams

* Ted jste se dostali do prostredi Teams. Po levé strané mate ikony pro jednotlivé aktivity. Aktualni
obrazovka zobrazuje ikonku Tymy. V tomto prostfedi mate tymy pro jednotlivé predméty. (Na vasi

obrazovce budou tymy Vasich aktudlnich predmétd). VZdy si vyberete v jakém aktualnim tymu chcete
pracovat tim, ze na néj poklepete.
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Jednotlivé ikony po leve strane.

* 1 Aktivita - upozornuje na jakoukoliv aktivitu, ktera v prostredi Teams
probéhne.

* 2 Chat - umoznuje soukromy chat s kymkoliv z dané organizace (z nasi
skoly.) Do vyhledavace (dohomino adku s népisem hiedat) Si muzete zadat jméno a
komunikovat s kym potrebujete.

* 3 Tymy - Umoznuje praci v aktualnim tymu.

* 4 Zadani - zde najdete prehled vsech ukolu, ktere jste dostali i s terminem
spusténi a odevzdani.

* 5 Kalendar- zde muzete planovat udalosti, mate tu pfehled vSech vasich
udalosti, které jste sami zadali nebo, ke kterym Vas nekdo pozval.

e 6 Hovory — zde muzete vést hovor s kymkoliv z organizace (Skoly)
* 7 Soubory — zde najdete prehled vSech vlozenych soubor



Prace v tymu

e Kliknutim na dlazdici daného predmeétu se dostanete do tymu daného predmeétu. Hlavni stranka je
zed, na které se zobrazuji vSechny aktivity a pfispévky, muzete zde vést konverzaci, ktera je
pristupna vsem ¢lendm tymu, vidite tu planované schuzky (on line hodiny), zadani ukold.
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* Muzete kliknout bud na konkrétni zadani na hlavni strance nebo na
zalozku zadani v daném tymu a objevi se Vam konkrétni zadani.
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Pokyny

Oteviete priloZeny soubor, pfectéte si ukazku v tkolu a
odpovézte na zadané Ukoly, Néco vyctete v ukazce, néco se
dozvite z prezentace (vyukové matridly, literatura, Bible),néco
jsem si fikali pfi on- line hodiné, néco najdete na netu, néco Vam
tieba poradi doma. Odpovédi na koly mdZete fesit i spoleéné,
vuyZijte chatu v Teams... ale vypracovani odevzda kazdy sém za
sebe, Vypracovani odevzdavejte sem do zadani a zadejte, Ze jste
ukol odevzdali.
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Ukol v zadani

. Kdgi rozkliknete zadani, objevi se vam pokgn\( vyucujiciho k vypracovani

zadani (viz predchozi stranka). Dale tam pravdeépodobné bude priloha s pracovnim
listem. Obvykle ve Wordu. Klikneéte na tri tecky a zobrazi se Vam nabidka
otevreni. (Predchozi snimek). Pokud soubor otevrete on line mizete do néj
rovnou pracovat, a pak ho jen zavrete nemusite ho ukladat a po zavreni jen
kliknete na ikonu odevzdat. Tim bude ukol odevzdany.

* Pokud Vam pripojeni neumoznuje pracovat online. Muzete si soubor
stahnout a ulozit, a pracovat na ném o ff line a pak ho do zadani vlozit.
MuUzete soubor i vtisknout a ukoly vypracovat ruc¢né, pak vyfotit a soubor
zase vlozit do zadani.

* Vypracovani ukoll on line umoznuje nejlepsi zpétnou vazbu od ucitele.

* Pri odevzdavani ukolu nezapomente kliknout na tlacitko -, jen tak
se ukol uciteli objevi jako odevzdany.



Pripojeni k naplanované schuzce

* Na planovanou schizku Vas Teams upozorni. Najdete ji také na hlavni
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Pripojeni ke schuzce

* Klikneme na oznameni schlzky v Teams
* Objevi se nam obrazovka se schuzkou.

* Kliknutim na tlacitko pripojit se se pripojite ke —
schuzce.

Nova schiizka v ramci kanalu
* Pred iFiiojem'm si mUZete nastavit - a

.V nasem pripadé, kameru vétsSinou
nechdavame vypnutou (pokud nedostanete jiny @
pokyn) a také mikrofon zapinate az pfi hodiné pfi
vyvolani.

Dakii moinosti piipojeni
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* To to je pouze strucny navod k zakladnim funkcim Teams, ktery by
Vam mél stacdit pro distancni vyuku. Samozrejmé muzete zkouset |
dalsi fce. Zvidavosti se meze nekladou. A pokud prijdete na nejaky
skvély napad nezapomernte se o nej podélit.



